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[Monoxkenune

0 NMopsi/IKe BbIIaYH, y4eTa H XpaHeHHsI JOKYMEHTOB 0 KBAaJH(HKALHHU B
cepe pononHuTEILHOrO Npodeccnonanbuoro oopaszosanus AHO « IO
AabTa-®opym»

1. O6ume nonoxeHus
I.1. IlonoxxeHue 0 nmopsijike BbIAAYH, y4eTa U XPAaHEHHs JJOKYMEHTOB O KBANH(BUKALMH B chepe
JIOTIOJIHUTENBHOrO npogeccHoHanbHoro obpasoBanust (namee — ITosioikeHue) ycraHaBIMBaeT
TpeOOBaHHsl K MOPAAKY BbJIauM JOKYMEHTOB O KBanu(UKauuu B cdepe JOMOIHUTEIbHOTO
MpodeccHOoHanbHOr0 00pa3oBaHMs, ydeTa M XPaHEHHs COOTBETCTBYIOLIMX JOKYMEHTOB I
OnankoB nokymentos B AHO «IITTO Anbra-®opym» (nanee — Llentp).

1.2. Hacrosiee [onoxenue paspaborano B cootBerctsuu ¢ desepanbHbiM 3ak0HoM No 273-D3
or 29.12.2012r. «O6 o6pasosannn B Poccuiickoii ®enepaunn», npukasom Munucrepcrsa
obpasosanus u naykn Poccuiickoii ®eneparnu ot 01.07.2013 roga Ne 499 «O6 yrBepiaeHnn
Mopsi/iKa OPraHu3ally U OCYLIECTBIEHH 00pa3oBaTeIbHOMN AEATENIBLHOCTH MO JAONOMHUTEIbHBIM
00pa3oBaTeNbHBIM POrpaMMam», MHCbMOM MuHucTepeTBa 06pasoBaHus 1 Hayki Poccuiickoii
®enepamun ot 12.03.2015r. Ne AK-610/06 «O HanpaBieHHH METOAMYECKHX PEKOMEHIaLMily
(BvMecte ¢ "MeToAMYECKHMH PEKOMEHIALMAMH 10 pa3paboTKe, MOPSAKY BBIAAYH M y4eTy
JOKYMEHTOB O KBaIH(HUKALUU B Chepe I0MOIHATENLHOrO npodeccHoHansHoro obpasosanms’),
Ycrasom LlenTpa.

2. Belnava JOKYMEHTOB O KBanM(uKannu B cepe DONOIHUTENLHOTO Mpo(hecCHOHATEHOrO
oOpaszoBaHus

2.1. Jloxkymentel o kBanudukauuu B cdepe JOMOIHHTENLHOTO po¢eCcCUHOHATILHOTO
obpasoBaHus (nanee - NOKyMEHTBI O KBalu(HuKalMK) BbLiatoTest LIEHTpOM 10 peamnsyeMbim
JOTIONIHUTENBHBIM ITPO(ECCHOHABLHBIM TPOrpaMMaM.

2.1.1. JlokymeHTamu 0 KBanu(UKALHH SBISIOTCS YI0CTOBEPEHHE (ITpunosxkenune Nel), kotopoe
BBIAACTCS JIMIAM, HMEKOUIHM JHIJIOM O CpefHeM MNpo(ecCHOHATbHOM W (HJIM) BBICLIEM
00pa3oBaHiy M yCIELIHO OCBOMBIIMM MPOTPaMMy MOBbILIEHUs KBaTHGUKALKK B 00Bbeme OT 16
aKaJICMHYECKHX 4acoB H JHMIUIOM O mpogeccuoHanbHoi nepernoarotoske ([punokenne No2),
KOTOPBIH BBIZACTCS JTHIIAM, HMEIOIINM JIMIUIOM O CPeAHEeM MPO(EeCCHOHANLHOM H (HIIH) BBICLIEM
00pa3oBaHuy U YCIEIIHO OCBOUBIIMM MPOrPAMMY [OBBIIIEHHS KkBanudukauuu B o6beme ot 250
aKaJeMHYeCKHX YacoB.

2.2. OCHOBaHMSAMH JUIs BBLIAYHM TOKYMEHTOB O KBAIH(QUKALMH CIIYIIATEIO SBISIOTCA:

- NpUKa3 O €ro 3a4uC/ICHUH U OTYHC/IEHHH C YKa3aHHEM CPOKOB OOy4eHMs, HAUMEHOBAHUS U
00beMa JI0NOTHUTETBHOI IPO(ECCHOHANBHOI IPOrpaMMbi;



- OCBOGHHE MM JIOTOJIHUTENLHOH Npo(heccHOHaNbHOM MPOrpaMmbl, 3aBepLIUBLICECs YCHelHON
HTOrOBOM arTecTanueii;

- OTCYTCTBHE Y citymiartesis (QUHAHCOBOH 3a10/DKeHHOCTH (/15 PU3UUECKUX JIULL, OpraHu3aluii,
3aK/IIOYMBUIMX JOrOBOP Ha OKazaHHe 00pa3oBaTeNbHBIX YCIYT Ha BO3ME3IHONH OCHOBE).

2.3. JlokyMeHTBl O KBalnu(puKauMu BbAAIOTCS Ha OJaHKax, SBISIOUIMXCS 3alIMIIEHHOH OT
NoAeN0K nojaurpadguyueckoil npoaykuuei, obpasel KOTOPBIX CaMOCTOSITENbHO YCTaHOBIIEH
LlenTpom.

2.4. lybnukar AoKyMeHTa O KBaIM(UKAIMM BbUIACTCS B3aMeH YTPadeHHOro JOKYMEHTa O
KBAJIM(UKALMHK [1PU YCJIOBUU Hanuuus B LleHTpe BceX HeOOXOAMMBIX CBEACHHH O NMPOXOKIACHHH
00y4eHHs JAHHBIM JIHIIOM.

2.5. JybGnukat AOKyMeHTa O KBaJlM(PHKAUMK BbIAACTCS Ha (aAMHIIHIO, HMS, OTYECTBO.
HACHTHYHBIC MOAJIHHHHKY JOKYMCHTA. Ha ,El}’ﬁJ'lHKﬂTC JAOKYMECHTA B 3alr0JIOBOK Ha THTYIC CI'I}'J'dBEl
BBepxy ctaBuTcs wrami «J1YBJIMKAT».

2.6. lyGnukaTt nokyMeHTa 0 KBaTu(UKaluu BIIAETCS:

- B3aMEH YTPA4y€HHOro NOKYMEHTa O KBaqu(puKalud (HA OCHOBAHWH JIMYHOTO 3asBIIEHMS.
BBIITMCKH 13 Ipukasa LleHTpa 0 Bblavue JOKyMeHTa 0 KBATH(UKALIMHN);

- B3daMCH JOKYMCHTa O KBEU'[H([)HKEIL[HH. CoAecpiKauero oHOKH, 06Hapy}I{CHHbI€ rnocie ero
IMOJIYHCHHM A,

- JIALY, U3MEHUBLIEMY (paMMIMIO (HMSI, OTHECTBO).

2.7. Jluno, u3meHusuiee (paMuiauio (MMsl, OTUECTBO), BIpaBe OOMEHSATh MMEIOLIHHCS Yy HEro
JOKYMEHT O KBaIM(QHKAUMKH Ha AyONHKAT JOKYMEHTa O KBalH(uKalWu ¢ HOBOI (amumnueii
(umenem, oryecTBOM). OOMEH IPOU3BOAMTCS HA OCHOBAHHM 3asiBJIEHHS JIMLA, M3MEHHUBILIErO
CBOIO (paMMIMIO (MMS, OTYECTBO), C MPHJIOKEHHEM KOMUH JOKYMEHTOB, MOATBEPIKAAIOLIMX
U3MeHeHue paMuIuu (MIMEHH, OTYECTBA) JIHIIA.

2.8. 3a Bblgauy aybsMkata JOKYMEHTAa O KBaIM(HKALMH, COJAEpKaulero OLIHOKH.
oOHapy KeHHbIE 1T0CJIE €ro MOJIYUYEHHs, CO CIYLIATEs IiaTa He B3UMaeTCs.

2.9. 3a Bbinavy nybnukara 10KyMeHTa 0 KBaau(UKaluu, B Clydae yTpaThl UIH CMEHbI (haMuiInu
(uMs, OTUECTBA) CO CIIylIaTesIs B3UMAeTCs IU1ata B yCTaHOBJICHHOM LleHTpom nopsiike.

2.10. CnpaBka 06 oOyuenun (o neproze oOyueHHs) BbAAETCS JTHLAM, TTPOCYILIABIIHM KYpC MO
JIOTIOJIHUTEIBHBIM NPO(ECCUOHANBHBIM MPOrpaMMaM M HE MNPOLUEALIHM [0 TOH MM HHOM
MPUYMHE HMTOTOBYKO AaTTECTAallMIO, a Tak)ke JMLaM, OCBOMBLIMM 4acTh 00pa3oBaTeNbHOM
MporpaMMbl U (MJIH) OTYHCIEHHBIM K3 LleHTpa.

3. Yuer MW XpaHeHME JIOKYMEHTOB 0 KkBanu(ukauuu B cdepe JTONOJHHTENBLHOIO
npogeccnoHanbHOro 00pa3oBaHms

3.1. bnaHku IOKYMEHTOB O KBaIM(DHKALMH XPAHATCS W YYMTHIBAIOTCS Kak OJIAHKM CTPOToOii
OTYETHOCTH B yCTaHOBIEHHOM LleHTpoMm mopske.

3.2, Ina ydera BbIAYM JOKYMEHTOB O KBatn(uKauuu (1yGIMKaTOB JOKYMEHTOB O
KB&J’II/I{IJHI{B.L[HI/I), BCAYTCHA JKYpPHaJbl PETHUCTPALMH BBIJAHHBIX AOKYMEHTOB O KB&I]PI[I]HI(EIL[HH B
3JIEKTPOHHOM BHJE ([ajiee — )KypHaJl perucTpaLiu).

3.3. B ypuane perucTpanuM BbIIa4H JOKYMEHTOB O KBAIM(HUKALUHU BHOCATCS CHENYIOLIME
JIaHHBIE!



- HAHMEHOBAHHE IIPOrPaMMBblI;
- IEpHOJL OOYUEHHUS IPYILIIBI;

- TIOPSIZIKOBBIN PErMCTPAallMOHHBIH HOMED;

- CEpHs U HOMEP IOKYMEHTA;

- haMunst, UMSI, OTUECTBO JIH1IA, MOJYYHBLIErO JOKYMEHT;
- JaTta BblLIa4vdH,

= MMOJUTHCH JIHIA, KOTOPOMY BBIIAH JOKYMEHT.

3.4. B xypHane perucTpauldH BblIaud AyOIMKATOB HOKYMEHTOB O KBaJM(HMKALMM BHOCSTCS
CICAYIOIHUE TaHHBIC!

- (hamuHs, MM, OTYECTBO JIMLA, TOJTYYHBIIETO JOKYMEHT;
- HAUMEHOBAHHE IOKYMEHTA,

- laTa 1 HOMEp MpHKa3a 0 3aYUC/ICHHH;

- JlaTa ¥ HOMED INpuKa3a 00 OTUUCIICHUH;

- IOPAIKOBBII perucTpaluOHHEII HOMEp;

- JlaTa BbIJIa4H;

- [IOAIHMCH JIMLA, MOIYYHBILIEro JOKYMEHT;

- IpUMeYaHue.

3.5. JlokymeHT 0 kBanudukauun (Qy6nukar Z0KyMeHTa O KBaTH(DUKALMK) BBIAACTCS JTHUYHO HITH
Apyromy Jiiy (Mo Z0BEPEHHOCTH). Eciu JoKyMeHT 0 KBaH(UKALUK BbIIAH 110 JJOBEPEHHOCTH,
10 B JKypnane peructpauun B rpade «[loamuch» muiIeTcs «10 A0BEPEHHOCTH» U CTABMTCS
NOJMKCE JINLA, MOJYUUBIIETO JOKYMEHT.

3.6. JloBepeHHOCTb, 10 KOTOPOii OBLI BbIIAH IOKYMEHT O KBaIH(UKALUMK (JyOIHKaT JOKYMEHTa
0 KBaJIH(HKALHH), XPAHUTCS B IMYHOM JeJ1e CIyIuareis.

3.7. HcnopueHHble MpH 3arnoiHeHUH ONAHKH JOKYMEHTOB O KBATHM(UKAIMH [OUIEIKAT
YHHUTOIXKEHHIO.

3.8. JloxymeHT 0 KBaU(pUKALMH, COnepKaLLMii OHOKH, OOHAPYIKEHHBIE TTOC/IE €ro MOMyUYeHHS,
MOJUICKUT 3aMEHe Ha JIOKYMEHT O KBanu(pukauun Oes ommbok. JlokymMeHT o kBanudukauuu,
COZepIKAILHIT OMIMOKH, MOMNEKHUT HIBATHIO U YHHUTOKEHHIO B YCTAHOBIEHHOM TOPSLIKE.

3.9. Komuu BbIIaHHBIX JIOKYMEHTOB O KBalW(HKAalUMH, 3asBleHHE O BhlAaue aybiamkara
JOKYMEHTa 0 KBaIM(HKALUM, KONMUH yOinKaTa HOKYMEHTA O KBAMM(HUKALMH H JOKYMEHTHI,
MOATBEPKAAIOLINE H3MCHEHHE (aMHInK (MMEHH, OTYECTBA) (MPHU HAJTMYUH TAKMX JOKYMEHTOB),
XpaHATCs B IMYHBIX JleiaxX ciayuiaTeseii.

3.10. HesoctpeGoBaHHbIE JOKYMEHTHI 0 KBATH(HUKALIMKY XpaHATCs 75 NeT.

4. IopstoK criicanys U yHHYTOXKEHHUs! OJIAHKOB IOKYMEHTOB CTPOTOil OTYETHOCTH



4.1. CnucaHue M YHHYTOXKEeHHE OJAHKOB JOKYMEHTOB CTPOTrOH OTYETHOCTH MPOM3BOANTCS
KOMHCCHEH nmog npeaceaaTc/ibCTBOM HavdallbHHKA yqef).HO'MBTO,ElP‘I‘-ieCKOFO oraeia L[CHT]J&, oo
reHepaJIbHOr0 UPEKTOPA.

4.2. McnopueHHble Npu 3arnoJHEHUH OJaHKH JOKYMEHTOB CTPOroH OTYETHOCTH MOMAIEKAT
yHHuYTOXKEeHHIO. Komuccus cocraBnser AKT O cnucaHuM OJaHKOB CTPOroif OTYETHOCTH, B
KOTOPOM YKa3bIBaeTCs MX KOJMYECTBO U HOMEpa, 3aTeM HMCIOpUYeHHbIe OaHKH YHHUYTOKAIOTCS
(cxuratores). PesynbTartel pabOTel KOMHCCHM YTBEP)KIAIOTCSl 3aMECTHTENIEM [EHEepPalbHOro
nupextopa Llentpa.

43. Akt o cnucaHuH OJIaHKOB CTpPOroif OTYETHOCTH, YTBEPXACHHBIH 3amecTHTeseM
reHepajipHOro aupekropa LleHTpa, Xpanutcs B Oyxraiarepuu S jer.

5. 3aKJIIOUUTENbHBIE [TOJIOKEHHSI
5.1. Bnecenue u3sMmeHeHuil B Hacrosuiee [lonokeHHe OCYIIECTBIAETCS B YCTAHOBJICHHOM
YupexxaeHueM rnopsaxe.

5.2. B coorBercTBMM ¢ HacToswuM [lonokeHuem pa3pabaTbIBAIOTCS U MPHHUMAIOTCS B
YCTAHOBJICHHOM IOPSIIKE MHBIE JIOKANbHBIE aKThl, PErIaMEHTHPYIOLHE AeSTeNIbHOCTE B cepe
JIOTIOJIHUTEIBLHOrO 00pa30BaHuUsl.
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